附件1：
[bookmark: _GoBack]福州英华职业学院教室使用（课桌借用）申请表
（内部使用）
	申请单位
	
	申请人
	
	联系电话
	

	申请使用时间
	
	使用教室
	

	是否需要借用教室课桌椅
	
	借用桌椅的教室
及课桌数量
	（注：由教务处指定教室）

	申请事由
	




申请人：                    年    月    日

	申请部门意见
	




负责人：                    年    月    日

	教务处意见
	




负责人：                    年    月    日

	分管领导意见
	





负责人：                    年    月    日


备注：申请表一式两份，教务处、后勤处各一份。

附件2： 
福州英华职业学院教室使用申请表（对外使用）
	借用单位
	
	借用人
	
	联系电话
	

	借用教室地点
	   平和楼\芝美楼\施教楼       室

	借用事由

	（必须写清楚具体内容、参与对象。）

	借用时间
	20＿＿年____月＿＿日　至20＿＿年＿＿月＿＿日
（星期＿＿第＿＿节　至  星期＿＿第＿＿节）

	借用承诺
	1.保证教室使用的合法用途，不得进行违法活动、商业行为、娱乐活动等；
2.借用单位必须保证教室内设施的安全及环境的卫生，不得损毁或违规使用，不得用胶水或双面胶在教室内外墙及黑板张贴纸张或海报, 且不得大声喧哗影响其它教室的教学活动。教室使用完毕应恢复原样。如教室内设备非正常损坏或遗失由借用单位负责；
3.保证参加活动人员的人身安全； 
4.如出现问题，一切后果由借用单位负责；
5.教室内卫生保洁由借用单位承担。
借用人签名：                              年    月    日

	申请单位意见
	 

负责人：                                年    月    日

	保卫处意见
	
负责人：                                年    月    日

	教务处意见
	
负责人：                                年    月    日
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